Welche Fortbildungs-
moglichkeiten
hast du?

* Geprufte Rechtsfachwirtin (m/w/d)

e Fachhochschulstudium zum Bachelor
of Laws

*  Masterstudium der Rechtswissenschaf-
fen

Uberzeugt?

Dann wende dich an die zustdndige
Rechtsanwaltskammer Bamberg - oder
einfach an uns, den RENO Wurzburg e. V.

Wir unterstutzen dich!

RENOS helfen sich gerne. Bei Fragen rund
um Ausbildung und Beruf kbnnen dir vie-
le Tipps geben. Komm zu einem unserer
Treffen und ins Gesprédch mit anderen
Azubis, Rechtsanwalis- oder Notarfach-
angestellten. Lies weiter, um zu erfah-
ren, welche Vorteile dir der RENO WUrz-
burg e. V. bietet.

Deine Aufgaben als
Rechtsanwalts-
fachangestellte:

Dokumentenmanagement und Akten-
fUhrung

Bearbeitung des Posteingangs und
-ausgangs

persdnliche und telefonische Betreu-
ung der Mandanten

Erstellen der Korrespondenz mit Hilfe
modernster Kommunikationsmittel

FUhren des Terminkalenders
Vor- und Nachbereitung von Terminen
Erstellen von GebUhrenabrechnungen

eigenstdndige Bearbeitung von Man-
daten im Forderungseinzug (Mahnwe-
sen, Zwangsvollstreckung)

sachkundige Kommunikation mit Ge-
richten und Behdrden

Uberwachung und Verbuchung des
Zahlungsverkehrs u. v. m.

Gemeinsam mehr erreichen.
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Immer auf dem
nevesten Stand.

Die Anforderungen im Berufsalltag der
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten
ist umfangreich und stets im Wandel.

Um beruflich immer auf dem neuesten Stand
ZuU sein, bieten wir regeimdaBig fachbezoge-
ne Fortbildungsseminare/-kurse an. Durch-
gefUhrt von kompetenten Dozenten bieten
dir diese die Moglichkeit, aktuelle Themen
zu diskutieren sowie entsprechende Qualifi-

kationen zu erlangen.

Probiere es aus.

Eine Aufnahme in unseren Newsletter, mit
dem wir per E-Mail z. B. Uber unser aktuel-
les Seminarangebot informieren, ist auch fur
Nichtmitglieder kostenlos moglich.

Wir sind fur dich da.

Weitere Infos erhaltst du unter:
www.reno-wuerzburg.de

oder Uber unsere Geschdaftsstelle:
Sabine Rothemel, Karmelitenstr. 5,
97070 WUrzburg, Gerichtsfach 115,
Tel. 0931 3046233, Fax 0931 3046266,
E-Mail: kontakt@reno-wuerzburg.de

lch werde
Rechtsanwalts-

fachangestellte!
(m/w/d)

Genau mein Fall.

Infos und UnterstUtzung hier.
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Rechisanwalis-
fachangestellte.
Ein toller Beruf!

Du suchst:

* nach einer spannenden und vielseiti-
gen Ausbildung?

* herausfordernde und abwechslungs-
reiche Aufgaben?

e einen Beruf, der den Menschen in den
Mittelpunkt stellt?

* eine krisensichere Tatigkeite

einem anerkannten Beruf2

Dann ist die Ausbildung zur/zum Rechts-
anwaltsfachangestellten genau richtig
fur dich!

Rechtsanwaltsfachangestellte sind in An-
waltskanzleien tatig. Sie erledigen neben
der hochqualifizierten Sachbearbeitung
auch die gesamte BuUroorganisation und
sind somit fUr den reibungslosen Ablauf
des Kanzleialltags unverzichtbar.

Rechtsanwaltsfachangestellte unterstit-
zen Rechtsanwdltinnen und Rechtsan-
wadalte in ihrer taglichen juristischen Arbeit.

Welche Eigenschaften
solltest du
mitbringen?

* Freude am Um-
gang mit Menschen
e Teamfdhigkeit
*  Kommunikationsfahigkeit

e SpaB am eigenstandigen,
verantwortungsvollen Arbeiten

s Bereitschaft, sich mit rechtlichen Vor-
gdngen zu befassen

e |Interesse an der Arbeit mit modernster
Technik

e keine Angst vor neuen Herausforderun-
gen - denn kein Mandat ist wie das an-
dere

Das erwartet dich.

* eine dreijdhrige duale Ausbildung (The-
orie in der Berufsschule, Praxis in der
Kanzlei)

e ein sicherer Arbeitsplatz und vielseitige
Entwicklungsmoéglichkeiten

e sehr gute Karrierechancen und gute
Verdienstmoglichkeiten

e ein abwechslungsreicher und interes-
santer Beruf, der in allen Wirtschaftsbe-
reichen anerkannt ist

Gemeinsam mehr
erreichen.

Unser RENO WdUrzburg e. V. ist eine Vereini-
gung der REchtsanwalts- und NOtarfachan-
gestellten in WUrzburg und Umgebung und
arbeitet ehrenamtlich. Aufgabe des Vereins
ist die Wahrung, Vertretung und Férderung
der beruflichen Interessen seiner Mitglieder
sowie der Angestellten und Auszubilden-
den.

Wir sind auch Mitglied im RENO Bundesver-
band e. V. Dies ermdglicht den Kontakt zu
Kolleginnen und Kollegen auch aus ande-
ren Stddten und Regionen. Du kanst dich
austauschen bspw. bei fachlichen Proble-
men und umstdndliche Behdrdenwege ver-
meiden. Denn RENOS helfen sich gern!

Weiterhin richtet unser Verein fachbezoge-
ne Fortbildungsseminare mit kompetenten
Dozenten aus, an denen Mitglieder zu gins-
tigen Konditionen teilnehmen kénnen.

Unsere Mitglieder erhalten auBerdem 12 x
im Jahr die Zeitschrift RENOpraxis mit aktu-
ellen Gerichtsentscheidungen, nuUtzlichen
Tipps aus der Praxis und PrUfungstraining.

RegelmdaBige Vereinstreffen zum Erfahrungs-
austausch runden unser Angebot ab.

Das hort sich
gut fur dich an?

Ich beantrage die Aufnahme in den RENO
WUrzburg e. V. als ordentliches Mitglied

ZUMD s
NOME: s
VOINOME:! e
QEDOIEN: e,
ANSChrift:
Arbeitgeber: .
ggf. Ausbildungsende: ...,
Datum: e,
Unterschrift: e,

Der Jahresbeitrag belduft sich auf z. Zt. 60 €
— fOr Auszubildende nur 30 €. Ich ermd&chti-
ge hiermit den RENO WdUrzburg e. V., den
Jahresbeitrag von meinem Konto einzuzie-
hen. IBAN:

DATUM: e

UNTersChrifl: e,

Bitte per Post/Fax/Gerichtsfach oder abfo-
tografiert an kontakt@reno-wuerzburg.de
senden. Frage deinen Arbeitgeber, ob er
deine Mitgliedschaft finanziell unterstitzt.
Evil. kann er (ansonsten du) Beitrége steuer-
lich geltend machen.

RENO WUrzburg e. V., VR 1384/AG WUrzburg



